
REPUBLIKA HRVATSKA
OSNO'\TNA STOTA IVANA KOZARCA
ZupaNre

IJ Zupanji, 07 .1 | .201 | .

Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine", broj 139/10,
l9l14) i dlanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine", broj 78111,) i Statuta Skole ravnatelj donosi
odluku o

PROCEDUzu ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA.
TE PLACANJA PO NACUXTUA U OSNO\TNOJ SrOrT

IVANA KOZARCA ZUPANTA

ehnak 1.

Ovim aktom propisuje se procedurazaprimanja i provjere raduna te pla6anja po radunima u
Osnovnoj Skoli Ivana Kozarca Zupanja.

ebnak2.

Postupak zaprimanja i provjere raduna, te plaianje po radunima u Skoli, izvodi se po
slijede6oj proceduri:

TIJEK
AKTIVNOSTI OPIS

AKTI\TNOSTI

POPRATNI
DOKUMENTI ODGOVORNOST ROK

Zaprimanje
raduna

Raduni se

zaprimaju u
radunovodstvu

Upis u
urudZbeni
zapisnik

Administrator Skole
upisuje radun i
stavlja prijemni
pedat s datumom
pri'iema

lstos dana

Likvidatura
raduna
l. faza Kontrola

materijalne
(suStinske)
ispravnosti
raduna

NarudZbenica
Otpremnica
Ugovor

Administrator

Istog dana

(osim raduna
za koje 6e se

trailiti dodatna
dokumentacija)

Likvidatura
raduna
2. faza

Likvidacija
raduna

Ponuda
NarudZbenica
Ugovor
Otpremnica

Ravnatelj
Voditelj
radunovodstva

2 danaod
prijema



Obrada
Upis u knjigu
ulaznih raduna

Dodjela brojeva
prema KUF-u

Radunovoda Istog dana

Obrada raduna

Razvrstavanje
raduna prema
vrstama usluga
na koji se

odnosi radun

Kontni plan Radunovoda Skole
Unutar
mjeseca

KnjiZenje
raduna

Upis raduna
prema
dobavljadima i
kontima u
radunalo

Radunovoda Skole
Unutar
mjeseca

Odlaganje
raduna

Odlaganje
raduna prema
redoslijedu u
resistratoru

Radunovoda Skole
Unutar
mjeseca

Pladanje
raduna

Potpis
ovla5tene osobe

Nalozi za
pladanje

Ravnatelj
Skole

Prema
dospiie6u

Izvje56e o
dospjelim a
nepla6enim
radunima

Radunovoda
Skote

Unutar
mjeseca

Ova procedura obj avlj en a je na oglasnoj plodi Skole dana 08. I I .20 1 1 . god.

Ravnatelj:
Zvonko Zivkovi6
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