REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA IVANA KOZARCA
ZUPANJA

U Zupanji, 07.11.2011.
Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*, broj 139/10,
19/14) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o

primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 78/11,) i Statuta Skole ravnatelj donosi
odluku o

PROCEDURI ZAPRIMVANJA IPROVIJERE RAépNA,
TE PLACANJA PO RACUNIMA }J OSNOVNOJ SKOLI
IVANA KOZARCA ZUPANJA
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ratuna te plaanja po raunima u
Osnovnoj §koli Ivana Kozarca Zupanja.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere raduna, te plaéanje po radunima u Skoli, izvodi se po
slijedecoj proceduri:

TIJEK POPRATNI
AKTIVNOSTI | OPIS DOKUMENTI | ODGOVORNOST | ROK
AKTIVNOSTI
Administrator Skole
Zanti . Racduni se Upis u upisuje radun i Istog dana
aprimanje y . AT
o zaprimaju u urudZbeni stavlja prijemni
raduna s L. Y
raCunovodstvu | zapisnik pecat s datumom
prijema
Likvidatura Istog dana
racuna .
1. faza Kontrola T (osim raduna
‘s NarudZbenica A .
materijalne Otpremnica Administrator za koje ée se
(sustinske) U Iz) o traziti dodatna
ispravnosti gov dokumentacija)
rauna
Likvidatura Ponud
racuna Likvidacija Nonu d?b . Ravnatelj 2d d
2. faza rac¢una atudzbenica Voditelj -
Ugovor N prijema
. racunovodstva
Otpremnica




Upis u knjigu

Dodjela brojeva

. Rag I
Obrada iz i | o) acunovoda stog dana
Razvrstavanje
racuna prema
Obrada ra¢una vrstar?a usluga Konthi plan Ratunovoda Skole Uputar
na koji se mjeseca
odnosi raéun
Upis rauna
prema
KI}] iZenje dOba‘Vl_] aima i Racunovoda Skole Uputar
raéuna kontima u mjeseca
racunalo
Odlaganje
Oc}laganje racuna prema ) . Unutar
racuna redoslijedu u Racunovoda Skole .
) mjeseca
registratoru
Potpis .
Plaéanje ovlastene osobe Na1,o i Ravnatelj Prema
% pladanje & 2 7
raduna Skole dospije¢u
Izvjesce o
dospjelim a Racunovoda Unutar
neplaéenim Skole mjeseca
raCunima

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 08.11.2011. god.

Ravnateljv :
Zvonko Zivkovié




